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APRESENTACAO

O Manual de Instrucdes do TCC é uma criagdo do Colegiado do Curso de
Administracdo da Universidade Federal do Piaui - Campus Picos - e tem como objetivo
principal institucionalizar e tornar publico os critérios estabelecidos e aprovados, por
unanimidade, na 15% Reunido do Colegiado ocorrida em 24 de novembro de 2011, os
quais foram ajustados e homologados na 162 Reunido do Colegiado, ocorrida em 13 de
dezembro de 2011.

Assim, ao estabelecer tais critérios, pretendemos normatizar o processo de orientacao,
acompanhamento das pesquisas, elaboracdo da monografia e apresentacdo das defesas
em nosso curso, eliminando possiveis duvidas e gerando direitos e responsabilidades
para as partes envolvidas (orientando e orientador).

Entendemos que a elaboragdo do TCC é um momento critico do curso, e como tal, exige
do aluno uma maior maturidade, curiosidade para a pesquisa e disciplina, sendo 0 nosso
objetivo essencial primar sempre pela qualidade do produto final.



1. MATRICULA CURRICULAR

1.1 Fica vedada a matricula do aluno em TCC I e TCC Il simultaneamente. A disciplina
TCC | ¢é fundamental para a formacdo do aluno no ambito da consciéncia cientifica,
sendo irrazoavel que ele a faga concomitantemente a disciplina TCC II;

1.2 Eventualmente, em razdo de concentracdo de alunos em determinado professor, a
Chefia do Curso podera remanejar o aluno para outro docente que esteja com 0
contingente menor, fazendo a justa e equilibrada distribuicdo entre os docentes
disponiveis no periodo, independente da linha de pesquisa e/ou especialidade do
docente.

2. ESCOLHA DO ORIENTADOR E DO TEMA OU LINHA DA PESQUISA

2.1 O orientador do aluno sera aquele que ele optou no ato da matricula, sendo vedada a
permuta com outro docente que conste no quadro de OFERTA ou com docente que ndo
esteja no quadro de OFERTA do semestre. Ao confirmar sua matricula, conforme
dispositivo regimental, o aluno estara definindo o seu orientador de TCC Il em caréater
terminativo;

2.2 O orientador de TCC Il devera ter titulacdo minima de MESTRE;

2.3 A responsabilidade de contatar o orientador tdo logo seja confirmada sua matricula
no aluno on line é exclusivamente do aluno, o qual deve respeitar 0s prazos
estabelecidos pelo Colegiado do Curso, visando a desenvolver sua pesquisa, a
apresentar a versao preliminar e a definir, caso apto na concepgédo do seu orientador, a
banca e a data da defesa, sob pena de ndo ser relacionado como provavel concludente no
periodo em questao.

2.4 Recomenda-se que a definicdo do tema ou linha de pesquisa por parte do aluno seja
realizada no semestre anterior aquele da matricula na disciplina TCC Il (9° bloco), como
forma de melhor planejar a pauta e orientagé@o do trabalho.

2.4.1 O Chefe do Curso gerenciard, em conjunto com o(s) professor(es) da
disciplina TCC | — Elaboracdo do Projeto (8° bloco), acdo no sentido de relacionar os
docentes que estardo disponiveis na oferta do semestre seguinte na disciplina TCC Il
com suas respectivas linhas de pesquisa e/ou especialidade, contribuindo para que os
alunos da disciplina TCC I antecipem e definam o docente que sera o seu orientador,
observado o disposto no subitem 1.2 deste manual.



3. ORIENTACAO

3.1 O aluno-orientando deve estabelecer, a partir do dia de inicio do periodo letivo e até
a data limite para a apresentacdo da versdo preliminar estabelecida em Colegiado e
amplamente divulgada, no minimo 05 (cinco) encontros presenciais com o professor-
orientador, o qual consignara na Folha de Frequéncia tais encontros.

3.1.1 Tanto o aluno-orientando como o professor-orientador deverdo assinalar os
encontros previstos no item 3.1 na Ficha de Orientacdo de TCC (apéndice 1),
onde ficardo consignados os termos, pauta, estagio e condi¢fes da orientacao.

4. DEFESA

4.1 Na banca examinadora deve haver ao menos 02 (dois) docentes EFETIVOS da
UFPI, sendo um deles, obrigatoriamente, o orientador do aluno;

4.2 A escolha da banca é do orientador e do orientando mediante acordo. Fica vedada a
escolha da banca pelo aluno sem a anuéncia do orientador;

4.3 A banca devera ser formada por docentes que atuem no ensino presencial e
concomitantemente em IES (InstituicGes de Ensino Superior);

4.4 Caso algum membro da banca seja externo a UFPI, o aluno e o orientador deverdo
comunicar a Chefia do Curso o nome completo do docente e a IES (Instituicdo de
Ensino Superior) & qual o convidado é vinculado visando & emissdo de OFICIO a
mesma formalizando o convite para participacdo na banca examinadora;

45 Os livros, artigos, teses de doutorado, dissertacdo de mestrado, revistas
especializadas etc. utilizados como referéncias nos TCC’s (Trabalho de Conclusao de
Curso) devem ter no maximo 05 (cinco) anos de edi¢do (livros) ou publicacdo (demais
fontes), exceto as Obras Classicas, que nao tém limite temporal,

4.6 Caso sejam constatados, por qualquer membro da banca, em qualquer momento do
processo de orientacdo, inclusive no dia marcado para a defesa, a ocorréncia do plagio,
parcial ou total no trabalho apresentado e/ou quaisquer situagdes que comprovadamente
se configurem em conduta ilicita e contraria a ética, a transparéncia e aos bons costumes
académicos, como por exemplo, a aquisi¢cdo de trabalho de terceiros como sendo seu, 0
aluno sera automaticamente reprovado por nota, devendo o orientador lancar em seu
diario a nota 0,1 (zero virgula um). Confirmada esta situacdo ndo cabera recurso por
parte do aluno ao Colegiado do Curso, devendo encaminhar requerimento de revisdo da
nota e do conceito a PREG — Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo, se for de seu
interesse.

5. VERSAO PRELIMINAR

5.1 As vias impressas do trabalho destinadas a analise dos membros da banca devem ser
entregues em ate 20 (vinte) dias antes da data marcada para a defesa do TCC, respeitada




a data limite no semestre para a apresentacdo e defesa do trabalho, conforme
deliberacdo do Colegiado do Curso, que semestralmente publicara os prazos limites.

5.1.1 A ndo entrega das vias impressas do trabalho aos membros que comporéo a
banca no prazo estabelecido no item 5.1 implica na retencdo do aluno na disciplina.

5.1.2 O professor-orientador podera solicitar, excepcionalmente e por escrito a
Chefia do Curso, alteracdo no prazo para a entrega das vias impressas, desde que 0s
demais membros da banca concordem, sendo de todos (orientando, orientador e demais
membros da banca) a responsabilidade pela pleiteada dilatacdo do prazo. A
concordancia ou nao pela alteracdo no prazo previsto no item 5.1 ensejara apreciacéo ao
Colegiado do Curso, o qual se manifestara por escrito aos interessados informando a
decisao.

6. DA ENTREGA DO TRABALHO APOS A DEFESA

6.1 Caso, depois da defesa, haja necessidade de pequenos ajustes no trabalho ja
aprovado, o aluno tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da defesa,
para entregar a Chefia do Curso 3 (trés) vias do seu trabalho em CD ROM. Néo sera
mais necessaria a partir de 2012.1 a impressao do trabalho.

6.1.1 Os ajustes a serem feitos no trabalho deverdo ser apreciados e aprovados
pelo professor-orientador, antes da entrega das trés vias em CD ROM a Chefia do Curso
para arquivamento e/ou encaminhamento a biblioteca do Campus Senador Helvidio
Nunes de Barros.

6.1.2 Na confeccdo do trabalho definitivo, apés a aprovacdo do professor-
orientador, o aluno deverd ter atencdo quanto a anexacéo da folha de aprovacao, a qual
devera estar devidamente assinada por todos os membros da banca, sendo anexada no
corpo do trabalho.

6.1.3 Fica o aluno-orientando ciente de que no ato da entrega das vias do seu
trabalho estara implicita a autorizacdo para que 0 mesmo seja publicado no site do curso
(www.ufpi.br/admpicos), contribuindo desta forma para a difusdo do conhecimento no
ambito académico, servindo como referéncia para futuras pesquisas.

7 CASOS OMISSOS

7.1 Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do Curso, mediante requerimento
fundamentado e por escrito do interessado, o qual devera aguardar 0 agendamento da
reunido que deliberara acerca de seu questionamento.
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